ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням 29 сесії шостого скликання 

від 13 грудня 2013 року
Інформаційна картка адміністративної послуги
	
	Виконком Колісниківської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області

	
	Постановка громадян на квартирний облік за місцем проживання
	

	
	Засідання виконкому селищної ради  

	Інформація про центр надання адміністративної послуги


	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	17584, село Колісники,
вул. Незалежності, 1, Прилуцького району Чернігівської області

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, середа, четвер - з 8.00 до 17.00;

П’ятниця: з 8.00 до 16.00;

Обідня перерва: з 13.00 до 14.00;

Неприйомний день – п’ятниця
Вихідні дні: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Телефон/факс: 04637-61-5-30
Адреса електронної пошти:-
Інформація про Центр надання адміністративних послуг розміщена на сайт: http://pladm.cg.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	  Закон України «Про приватизацію державного житлового фонду» від 19.06.1992 № 2482-XII, зі змінами та доповненнями;Закон України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» від 04.09.2008 № 500-VI, зі змінами та доповненнями;Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затверджене наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396.


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстави надання послуги (нормативно-правові акти):
	       ст. 30 розділу ІІ Закону "Про місцеве самоврядування в Україні"
Закону України „Про забезпечення організаційно – правових умов соціального захисту дітей – сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування"

	9.
	Перелік документів

 
	 -  заява;

-  копія паспорта; 

-  копія податкового номера;

- копії свідоцтв про народження дітей, та у разі наявності, копію паспортів; 

          - копія посвідчення про пільгу, медичний висновок, та інші документи, які підтверджують право про пільгу  (при наявності);

          -  копія технічного паспорта;

- довідка з  місця  проживання  про  склад  сім'ї  та  прописку; 

- довідка з місця роботи (навчання) заявника. 



	10.
	Оплата 
(якщо послуга платна, то: порядок оплати, вартість та банківські реквізити)
	Безкоштовно.



	11.
	Термін виконання 
(днів)
	Протягом 30 днів з дня надходження заяви,а в разі неможливості прийняття рішення в цей строк – на першому засіданні сесії після закінчення 30- денного строку  

	12
	Результат надання послуги


	Приймається рішення виконавчого комітету сільської ради «Про постановку на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов за місцем проживання». У рішенні про відмову у постановці на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов за місцем проживання зазначаються причини відмови.

	13
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У наданні дозволу може бути відмовлено у разі, коли:

- оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам;

- у поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	14
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, або поштою.


ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішенням 29 сесії шостого скликання 

від 13 грудня 2013 року
Технологічна картка адміністративної послуги
	
	Виконком Колісниківської сільської ради Прилуцького району Чернігівської області

	
	Постановка громадян на квартирний облік за місцем проживання
	

	№

з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія*
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом заяви 
	Секретар сільської ради та виконкому                  Конюшенко Н.І.
	Виконує
	В день звернення заявника

	2.
	Реєстрація заяви про постановку на квартирний облік 
	Секретар сільської ради та виконкому              Конюшенко Н.І.                
	Виконує
	В день звернення заявника

	3.
	Передача заяви на розгляд селищному голові
	Секретар сільської ради та виконкому              Конюшенко Н.І.                
	Виконує
	не пізніше наступного дня з дня звернення

	
	Оформлення рішення виконавчого комітету селищної ради про постановку на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов за місцем проживання
	Засідання виконкому сільської ради 
	Ухвалює рішення
	Протягом

30 днів з дня надходження заяви,а в разі неможливості прийняття рішення в цей строк – на першому засіданні сесії після закінчення 30- денного строку  

	7
	Видача витягу з рішення виконавчого комітету селищної ради  про постановку на квартирний облік громадян, які потребують поліпшення житлових умов за місцем проживання
	Секретар сільської ради та виконкому              Конюшенко Н.І.              
	Виконує
	1-3 дні


                           Дія:

· виконує;          погоджує;             затверджує;             -ухвалює рішення.
Сільському  голові 

що мешкаю:

село Колісники , вул._________________________


ЗАЯВА 

Прошу надати мені житло на території Колісниківської сільської ради у зв’язку з тим, що____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
„_____” _________________201___ року          _______________________

